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Vé viéc mo cdc I6p boi duing ngach
chuyén vién, ci’wyén vién chinh va ldnh dao,
in-y-edp-phomgya tuong duong

giri: - Cac co s& gido duc;

- Cac don vi su nghiép hanh chinh cong;

- Céc ¢4 nhan ¢6 nhu ciu.

Can ctt Nghi dinh s 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh Phu vé viéc

dao tao, bdi dudng can bd cong chirc, vién chirc; Can cir cac Quyét dinh s6 420-421-
423/QD-BNV ngay 02/6/2022 ciia Bo truéng Bd Noi vu vé viée ban hanh chuong
trinh bdi dudng d6i v6i ngach chuyén vién; chuyén vién chinh; lanh dao, quén ly cap
phong va tuong duong; Cén ctr Nghi dinh s6 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 cta
Chinh Phu vé viéc ddo tao, bdi dudng can bd cong chirc, vién chire; Cén clt vao chic

nang, nhiém vu ctia Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién), Hoc vién phéi hop véi
Trung tAm Tu vén gido duc quédc té, Truong Pai hoc Ngoai thuong - Co so II tai TP.
H6 Chi Minh (HCM) mé cac khéa bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh
va lanh dao, quéan 1y cdp phong va tuong duong cho cac co s& gido duc, co s¢ hanh
chinh cong, cu thé nhu sau:

1. Poi twong tham gia cac khoa boi dudng

1.1. Ngach chuyén vién va twong duwong _

- Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc gilt chirc danh nghé
nghiép hang III lam viéc & cac b phén hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, t6
chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khéac khong gilt chuc danh
nghé nghiép, khong hoat déng nghé nghiép cia don vi su nghiép cong lap chua co
chitng chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chiric ngach can sy va tuong duong, vién chuc gift chirc danh nghé
nghiép hang IV 1am viéc & céc by phan hanh chinh, tong hop, quan trj van phong, to
chitc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khong git chic danh
nghé nghiép, khéng hoat dong nghé nghiép cta don vi su nghiép cong 1dp chua co
chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Ngudi thuc hién ché do tép su cong chirc loai C, nguoi thuc hién ché do tap su
vién chire hang III 1am viéc lam viéc & céc bo phan hanh chinh, tong hop, quén tri
van phong, td chirc can bo, ké hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc lam khac khéng gilr
chirc danh nghé nghiép va khong hoat ddng nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong
lap chua c6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.



1.2. Ngach chuyén vién chinh va twong duong

- Céng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong, vién chic git chuc danh
nghé nghiép hang II déi v6i vi tri viée lam & cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan
trj van phong, t6 chiic can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khéc khéng
gift chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép cua don vi su nghiép
céng lap chua co chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh;

- Coéng chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chuc giir chitc danh nghé
nghiép hang III d6i véi vi tri viée lam & cc bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri
van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khéng gitr
chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép cia don vi su nghiép cong
lap da co6 chung chi hoan thanh chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién.

1.3. Lanh dao, quén Iy cap phong va twong dirong

- Cong chtre, vién chic gitt chic vu 1anh dao, quan ly cap phong va tuong
duong;

- Cong chire, vién chire duge quy hoach chire vu 1anh dao, quan ly cép phong va
tuong duong;

- Cac dbi tuong khéac theo quy dinh cia phap luét.

2. Noi dung boi dudng: Theo ndi dung chuong trinh dugc ban hanh tai cac
Quyét dinh s6 420-421-423/QD-BNV ngay 02/6/2022 clia B6 trudng Bé Noi vu.

3. Théi gian va hinh thie bdi dudng

3.1. Thoi gian khai giang:

- Thoi lugng khoa bdi dudng: 06 - 08 tuan, hoc vao budi tdi cac ngay cudi tuan.

- Khai giang va bét dau hoc (du kién): Pot 1: Ngay 29/9/2024; Dot 2: Ngay
17/11/2024; Dot 3: Ngay 22/12/2024. e

3.2. Hinh thirc boi duwing

- Két hop vira bdi dudng truc tiép va truc tuyén thng qua trao ddi, thao luén
trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phan mém zalo, Messenger co
su huéng din va gidm sat clia giang vién va Ban t6 chire 16p hoc;

- Hoc vién dam bao thoi luong ¢ mit trén 16p hon 80% s& thi cac hoc phé“m va
viét tiéu luan dé két thic khoa bdi dudng, dam bao cac diéu kién theo quy dinh s&
duoc Hoc vién cap chimg chi hoan thanh khoa bdi dudng.

4. Kinh phi cac khéa boi duing

- Kinh phi khéa béi dudng nép cho Hoc vién (bao gdm hoc phi, tai lidu, ching
chi cho mdi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (khda chuyén vién); 3.000.000 ddng/hoc



vién (khéa chuyén vién chinh); 2.500.000 ddng/hoc vién (khéa ldnh dao, qudn 1y cdp
phong va tuong duong),

- Céc vén deé lién quan khéc nhu tai liéu 6n tap, cac chuyén dé k¥ nang mém va
cac tai liéu khac lién quan dén cong tac td chir, phuc vu khoéa bdi dudng (né‘u co) sé
do dia diém diu méi trién khai, diéu hanh, té chirc, quan ly cac khoa bdi dudng quy
dinh.

5. Dia diém dau moi trién khai, diéu hanh, t chirc quan 1y cac khoa boi
dudng

Trung tim tu van gido duc quéc té (truc thude Truong DH Ngoai thuong - Co s&
11 tai TP.HCM). Dia chi: S5 15 dudng D5, Phudng 25, Quan Binh Thanh, TP. HCM.

6. Thong tin lién hé ding ky ‘ '

Pé ding ky tham du khéa boi dudng, vui long lién hé:

- Trung tam Tu van gido duc qudc té (truc thue Truong Pai hoc Ngoai thuong -
Co so 11 tai TP. HCM) (Pia chi; S6 15 dudng D5, P. 25, Q. Binh Thanh, TP. HCM).
S6 dién thoai/Zalo: 0817883579 - 0817893579 (Thdy Cuodng) - 0764722279 (Cé
Trinh) - 0827333579 (Hotline).

(Han cudi dang ky tham gia khoa béi dwdng truoc méi dot khai giang 05 ngay).

Hoc vién Quan ly gido duc thong bao cac Hoc vién, céac truong dai hoc, cao
ding va cac ca nhan c6 nhu cau tham du khéa bdi dudng trén biét va dang ky tham
gia.

Hoc vién Quan ly gido duc rat mong nhéan dugc su hop tac ciia Quy don vi.

Trén trong./. |

Noi nhin:

- - Nhu trén;
- Lwu: PTCHC, TTBD.
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